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Objectives 

2 

公司结构 Company  Structure  

1.学习与公司结构相关的中文词汇。 
   To learn new vocabularies 
related to company structure. 

2.能用中文简单描述部门职责和工作内容。 
Be able to describe departmental 
responsibilities and job functions. 

3.熟悉语法词汇‘由’的用法。  
Become familiar with the 
grammatical usage of the word "由". 



LTL FLEXI CLASSES  www.flexiclasses.com 

Warm-up
你是做什么工作的？（你喜欢做哪种类型的工作？） 
 
 
 
 

3 

 

   公司结构 Company  Structure  



LTL FLEXI CLASSES  www.flexiclasses.com  4 

公司结构 Company  Structure  

New words 

市场部 
shì chǎng bù

Marketing Department 
 

                      
销售部 

 

xiāo shòu bù

Sales Department 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公司结构 Company  Structure  

New words 

运营部 
   yùn   yíng  bù 

Operations Department 
研发部 
yán    fā    bù 

R&D 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公司结构 Company  Structure  

New words 

 

行政部 
xíng zhèng bù 

Administration Department 
客户服务部 
  kè     hù     fú      wù    bù 

Customer Service Department 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Practice 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公司结构 Company  Structure  

Match each picture with the correct word 

A  研发部  B  客户服务部  C  市场部  

E  销售部  F  运营部   G  行政部 

1  2  3 

7 6 5 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Dialogue  

小李：你好，我是新来的员工，请问公司有几个部门？ 

小王：你好，欢迎加入公司！我们公司有六个主要的部门

，比如：市场部、销售部、研发部、客户服务部、行政部和

运营部。 

小李：哦，听起来很大。你在哪个部门工作？ 

🗣 对话：新员工介绍公司部门

公司结构 Company  Structure  

Nǐ  hǎo               wǒ     shì     xīn    lái     de    yuán  gōng         qǐng  wèn  gōng   sī      yǒu    jǐ      gè      bù   mén 

Nǐ     hǎo            huān yíng    jiā    rù     gong   sī               Wǒ    men gong   sī    yǒu    liù      gè    zhǔ   yào     de    bù 

mén              bǐ     rú              Shì    chǎng bù              xiāo  shòu bù                yán    fā     bù                kè    hù      fú    wù     bù,             xíng 

zhèng    bù     hé    yùn  yíng   bù 

Ó                tīng    qǐ     lái     hěn    dà               Nǐ      zài    nǎ      ge     bù   mén  gong  zuò 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Dialogue  

小王：我在运营部，我负责公司的日常工作安排和流程管理。你

呢？ 

小李：我被安排在市场部，主要负责做市场调查和推广产品。 

小王：很好啊，市场部和销售部经常合作，你以后应该会和他们

一起开会。 

小李：好的，谢谢你的介绍！ 

🗣 对话：新员工介绍公司部门
公司结构 Company  Structure  

  Wǒ   zài  yùn  yíng bù,            wǒ    fù     zé gong  sī     de   rì  cháng gōngzuò ān    pái   hé  liú  chéng guǎn  lǐ 

   nǐ    ne 

   wǒ   bèi   ān   pái   zài   shì  chǎng bù,         zhǔ yào    fù    zé   zuò  shì  chǎng tiáo chá   hé   tuī guǎng chǎnpǐn 

Hěn hǎo   a,           shì chǎng bù    hé   xiāo shòu bù jīng cháng  hé   zuò,         nǐ     yǐ    hòu  yīng  gāi  huì    hé   tā 

men  yī     qǐ    kai   huì 

Hǎo  de           xiè     xiè    nǐ    de   jiè   shào 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Practice 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Match two suitable halves. 

1. 销售部 

2.  市场部 

3. 人力资源部 

4.  财务部 

5.  研发部  

A.管理公司的财务 

B.进行产品研发和技术创新 

C.招聘员工和管理员工福利 

D. 推广公司产品和进行市场调研 

E. 增加销售和管理客户关系 

公司结构 Company  Structure 
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Let’s talk 

  任务: 你是公司的一名老员工。请你： 

● 欢迎新员工 
● 简单介绍公司常见的部门（至少说出 4个） 
● 问对方在哪个部门工作，并介绍自己的部门和工

作内容 

 

 

公司结构 Company  Structure  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Free note 

12 

公司结构 Company  Structure  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Grammar 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介词“由”的用法. 
 
Used to indicate the person or entity that performs the 
action. 
 

公司结构 Company  Structure  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Grammar 

14 

📌 例句： 

● 这个决定是由销售经理做出（的）。 
● 这份文件是由人力资源部负责（的）。 

 

 
 

 
Subject 

 

（是）由   
person/entity V （的）

公司结构 Company  Structure  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Practice 

下列哪句话是正确的？ 

A. 这个产品是由客户投诉的。 
B. 会议是由市场部组织的。 
C. 文件由很快地写好了。 
D. 是会议由取消了。 

 

公司结构 Company  Structure  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Practice 

把“由”字放进正确的位置中。 

1.这份文件将秘书整理并归档。 

=>  

2.这幅画他亲手完成。 

=> 

公司结构 Company  Structure  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Practice 

把“由”字放进正确的位置中。 

3.这场事故是司机疲劳驾驶造成的。 

=> 

4.本次演出本地艺术团体负责表演。 

=> 

公司结构 Company  Structure  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Practice：根据提示词造句。 
 

 1.由、政府、组织、救援行动 
 

2. 由、天气变化、导致、航班延误 
 

3. 由、他、完成、设计方案 
 

 

公司结构 Company  Structure  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Let’s talk 
公司结构 Company  Structure  

1. 你们公司有哪些部门？ 
2. 你在公司哪个部门工作？ 
3. 你的职责是什么？ 
4. 你觉得哪个部门的工作最有趣？ 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Fun Chinese 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                           卷内 nèi juǎn 

内卷 nèi juǎn refers to a situation where people or 
departments engage in excessive, meaningless competition 
that doesn't lead to real progress or improvement.  

For instance, the 销售部 和 市场部 might compete to see who can 
conduct more promotions in a month, but this competition 
doesn't improve customer conversion rates. Instead, it leads to 
unnecessary overtime, resource wastage, and no real value 
added. 

 

 

 

公司结构 Company  Structure  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Homework 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使用本课所学单词和语法填空。 
 
1.这份报告是 ______ 人力资源部完成的。 
2.______管理公司的预算。 
3.所有员工的招聘工作，都是 ______ ______ 部门负责的。 
4. 客户提出的问题通常 ______ 客户服务部解答。 
5. 新产品的宣传方案 ______ 市场部设计，销售部来执行。 

公司结构 Company  Structure  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Homework 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Flip vertical 
1.由 
2.财务部门 
3.由 人力资源部 
4.由 
5.由 

Answer 
公司结构 Company  Structure  



LTL FLEXI CLASSES  www.flexiclasses.com 

Vocabulary list 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1  市场部 

2  销售部 

3  运营部 

4  研发部 

5  行政部 

6  客户服务部 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